Jak ztozy¢ wniosek o wydanie bonu na zakup laptopa? — Instrukcja dla nauczyciela i
dyrektora szkoty

Krok 1.
1. Nauczyciel sktada do dyrektora szkoty wniosek wraz z zatgcznikiem, czyli uzupetniong tabelj z
danymi nauczyciela (plik excel).
a. Przyktadowy wniosek jest dostepny https://www.gov.pl/web/laptop-dla-nauczyciela/dla-
szkol-i-nauczycieli

b. Zatacznik - tabela wraz z instrukcjg jej uzupetnienia - jest dostepny
https://www.gov.pl/web/laptop-dla-nauczyciela/dla-szkol-i-nauczycieli

Ministerstwo Cyfryzacji rekomenduje sktadanie wniosku w postaci elektronicznej zgodnie z zasadami
okreslonymi przez dyrektora szkoty (np. na wskazany przez dyrektora adres e-mail).

Krok 2.
2. Dyrektor szkoty moze samodzielnie wpisywac dane do tabeli, ktére pozyskat z przestanych
przez nauczycieli whioskow, do ustandaryzowanej tabeli (plik excel)
https://www.gov.pl/web/laptop-dla-nauczyciela/dla-szkol-i-nauczycieli ,

lub

moze skorzystac¢ z pomocniczego ustandaryzowanego pliku (plik excel) z zestawieniem tabelarycznym
nauczycieli zatrudnionych w danej szkole, ktéry jest dla niego dostepny w Strefie Pracownika Systemu
Informacji Oswiatowe;j. Plik ten zawiera imiona, nazwiska i numery PESEL nauczycieli, ktérzy widniejg
w ewidencji zatrudnionych nauczycieli w danej szkole.

- Zestawienie zawiera informacje o nauczycielach pozostajgcych w stosunku pracy w szkole
(umowa o prace) na 30 wrzesnia 2023. Na liscie nie znajdq sie nauczyciele, ktorzy w dniu 30
wrzesnia 2023: pozostajg w stanie nieczynnym lub na urlopie dla poratowania zdrowia; sq
zawieszeni w petnieniu obowigzkow na podstawie art. 85t ust. 1-3 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. — Karta Nauczyciela; przebywajq na urlopie bezptatnym, trwajgcym nie krocej niz 14
dni; sq urlopowani lub catkowicie zwolnieni z obowiqzku swiadczenia pracy na podstawie
ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 854).

- Zestawienie zostanie udostepniony dla dyrektorow szkot w dniu 2 pazdziernika 2023 roku.

Krok 3.
3. Dyrektor weryfikuje i uzupetnia o dane w tabeli (plik excel): numery telefonu i adresy e-mail
uprawnionych nauczycieli, ktdrzy ztozyli wczesniej wnioski (pkt.1)

Uwaga! Pobrany plik z zestawieniem ma charakter jedynie pomocniczy, a ostateczna weryfikacja czy
nauczyciel spetnia wszystkie warunki okreslone w ustawie z dnia 7 lipca 2023 r. o wsparciu rozwoju
kompetencji cyfrowych ucznidéw i nauczycieli oraz rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji nalezy do
dyrektora szkoty.

Krok 4.
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4.

Dyrektor szkoty przekazuje do organu prowadzacego zweryfikowana liste uprawnionych do
otrzymania bonu nauczycieli (w ustandaryzowanym pliku excel
https://www.gov.pl/web/laptop-dla-nauczyciela/dla-szkol-i-nauczycieli) wraz z niezbednymi

danymi przekazanymi przez nauczycieli we wniosku (pkt.1).

Ministerstwo Cyfryzacji rekomenduje sktadanie wniosku w postaci elektronicznej zgodnie z zasadami

okreslonymi przez organ prowadzgcy szkofe.

Krok 5.
5.

Organ prowadzacy szkote sktada (oddzielnie dla kazdej szkoty) formularz wniosku w systemie
teleinformatycznym udostepnionym przez Ministerstwo Cyfryzacji zgodnie z instrukcja -
Instrukcja dla organéw prowadzacych szkoty, ktdra jest dostepna w sekcji Materiaty na
stronie https://www.gov.pl/web/laptop-dla-nauczyciela/dla-szkol-i-nauczycieli
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